SO KHOA HOC VA CONG NGHE ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN LY CONG NGHE Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6: 200 /TB-QLCN

Thanh phé Ho Chi Minh, ngdy 23 thang 7 ndm 2025

‘ THONG BAO
Vé phan cong nhiém vu phong Quén ly Cong nghé

Can cir Nghi quyét s6 363/NQ-HPND ngay 01 thang 7 nam 2025 ctia Hoi dong
nhan dan Thanh phé vé thanh 1ap Sé Khoa hoc va Cong nghé Thanh phé H6 Chi
Minh;

Can ctt Quyét dinh s6 08/2025/QD-UBND ngay thang 7 nam 2025 cia Uy
ban nhan dan Thanh phé vé ban hanh quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va
co cau to chirc ciia S Khoa hoc va Cong nghé thanh phé H6 Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh s6 212/QD-SKHCN ngay 22 thang 7 nim 2025 cua Giam
dbc So Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh Quy dinh chtic nang, nhiém vu va
quyén han ctia phong Quan 1y Cong nghé thudc S& Khoa hoc va Cong nghé Thanh
phé H6 Chi Minh;

Phong Quan 1y Cong nghé (Phong QLCN) thong bao phan cong cu thé cong
viéc cua lanh dao phong va chuyén vién nhu sau:

I. NGUYEN TAC CHUNG
1. Truéng phong

a) Lanh dao, chi dao toan dién cac nhiém vu cong tac cua Phong QLCN; truc
ti€p chi dao thuc hién cac nhi€ém vu quan trong, mang tinh chién lugc trong tat ca
cac linh vuc thudc chirc nang, nhiém vu ctia Phong.

b) Phén cong cac Pho Truong phong gitip Truong phong chi dao, giai quyét
cong viéc theo timg linh vyc cong tac cua phong. Tuy theo tinh hinh thyc té, Trudong
phong s& xem xét, diéu chinh dé dam bao yéu cau thyc hién nhiém vu chung cua
phong. Trong diéu hanh, Truong phong c6 thé phan cong thém cac cong viée phat
sinh cho cac Pho Truong phong. Khi Truéng phong vang mat, Truong phong dé
xuat iy quyén mot Pho Trudng phong diéu hanh cac hoat dong ctia phong.

¢) Chu tri hop giao ban lanh dao phong, cac chuyén vién, khi can thiét s& hop
dot xuat dé chi dao xur ly cong viéc.

2. Pho Trudng phong:

a) Gilp Truong phong phu trach cac linh vuc duoc phan cong, chiu trach nhiém
trudc Truong phong va lién doi chiu trach nhi€ém véi Lanh dao S6 Khoa hoc va Cong
nghé (sau day goi la Lanh dao So) vé nhi€ém vu dugc phan cong. Trong pham vi
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quyén han duoc giao, chi dong giai quyét cong viéc, néu gip kho khan thi bao co
ngay vo1 Trudng phong hoac tip thé Lanh dao phong.

b) Chu dong tham muu, trinh Truéng phong ké hoach thyuc hién cic nhiém vu
do Truong phong phan cong.

¢) Theo doi, don ddc hoat dong cua cac chuyén vién theo linh vuc dugc phan
cong.

d) Hang nam, tham muu, trinh  Truong phong ké hoach cong tac; trién khai cac
van ban quy pham phap luat; dé xuét co ché chinh sach; t chue thuc hién; kiém tra,
giam sat; so, tong két va bao cdo két qua thuc hién vé cac linh vuc, ndi dung dugc
phan cong.

3. Phong QLCN cé méi quan hé phéi hop véi cac phong chirc ning, cac don vi
tryc thudoc Sé theo Quy ché lam viéc cua S& Khoa hoc va Cong nghé.

4. Viéc b tri, sir dung cong chirc cua Phong QLCN phai phu hgp chire danh
chuyén mon, ti€éu chuan ngach cong churc theo quy dinh va tinh hinh thyc tién.

5. Lanh dao Phong QLCN c6 trach nhiém trién khai cac hoat dong cta phong
theo ding ndi dung cua Quy ché t6 chirc va hoat dong, theo su phan coéng cua Ban
Gidm doc va cac quy dinh khéc cua phap luat c6 lién quan.

Il. PHAN CONG NHIEM VU CUA LANH PAO PHONG QLCN

1. Ong Nguyén Minh Huén, Truéng phong

a) Quan 1y, diéu hanh, theo ddi cong viéc chung vé:

- Cong tac quan ly nha nude trong linh vuc quan ly, tmg dung, phat trién va
chuyén giao cong nghé¢, nang lugng nguyén tir va an toan burc xa hat nhan, phat trién
thi truong khoa hoc va cong nghg.

- Hoat dong hd tro doanh nghiép, d6i méi cong nghé; hoat dong tmg dung tién
b0 khoa hoc - cong ngheé.

- Cong tac trién khai Nghi quyét s6 57-NQ/TW, Nghi quyét 68-NQ/TW dbi
véi cac noi dung thudce linh vuc do phong phu trach

- Cong t4c trién khai cac san pham cong ngh¢, cac nén tang cong nghé thuoc
Danh muc céng nghé chién luoc va san pham cdng nghé chién luge di duoc ban
hanh.

b) Phu trach cac mang cong viéc:

- (Cong tac tham muu xay dung chinh sach, quy hoach, chuong trinh, ké hoach
theo chirc nang nhiém vu ctia phong.

- Cong tac thi dua khen thuong, sang kién; phong chéng tham nhiing, 1ang phi;
cong tac ra soat van ban, cai cach thu tuc hanh chinh.

- Trién khai c4c du an thiic day cong ngh¢, san pham cong nghé chién luoc.
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- Thuc giéy trién khai cac nhiém vu thugc Chuong trinh Al va Chuong trinh
Chuyén d6i so cia Thanh pho do Ban Giam doc giao.

- Phan cong van ban cua Phong; tong hop bao cido Ban Giam déc cac hoat
dong thudc linh vuc do phong phu trach.

- Thuyc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S& phan cong.

2. Ba Huynh Luu Thanh Giang, Phé Truéng phong

a) Phu trach cac mang cong viéc:

- Chﬁ ‘Eri hpat dong thuc déy phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao
va chuyén doi s6 thong qua viéc st dung Quy phat trién khoa hoc va cong ngh¢ cua
doanh nghiép.

- Deé xuét cac nhiém vu khoa hoc, cdng nghé, doi mai sang tao vé chuyén doi
SO giai quyet cac giai phap, bai toan 1on caa Thanh pho thudc linh vuc do phong phu
trach.

- HO tro, khuyén khich, phat trién doanh nghiép, hop tac xa, kinh té tap thé,
kinh té tu nhan trong linh vuec KH&CN.

- Cong tac quan ly nha nude trong linh vyc nang lugng nguyén tir va an toan
buc xa hat nhan: Huéng dan va to chic thyc hién co ché, chinh sach, cac thu tuc
hanh chinh vé khai bao, cap glay phép tién hanh cong viéc buc xa - sir dung thiét bi
X- quang chan doan trong y té, cap chang chi nhan vién bic xa (d6i véi nguoi phu
trach an toan buc xa trong y té).

- Chu tri cong tac truyén thong Nghi quyét s6 57-NQ/TW ddi véi cac noi dung
thudc linh vuc do phong phu trach.

- Cong tac bao céo, tong hop cua phong.

b) Trién khai va phéi hop trién khai trong cac Chuong trinh, Ké hoach, T6 cong
tac do Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh:

- Hoi dong Phat trién nganh cong nghiép Thanh phé H6 Chi Minh.

- Cac Chuong trinh, Ké hoach, Hoi déng, TH cong tac khac theo su phan cong
cua Lanh dao S¢ va Truong phong.

c) Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong phan cong.

3. Ba Phan Thj Quy Truc, Phé Trudéng phong

a) Phu trach mang cong viéc:

- Hudng dan néng cao ndng lyc cong ngh¢ cho doanh nghiép nho va vira, hoat
dong hop tac qubc té thudc linh viuc do phong Quan 1y Cong nghé phu trach.

- Thuc hién quan ly nha nudc trong linh vuc nang luong nguyén tur va an toan
buc xa hat nhan:
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+ Tham muu t6 chac thuc hién cac quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dy an
va cac bién phap dé thac day tng dung btc xa va dong vi phong xa phuc vu phéat
trién kinh té - xa hoi;

+ Tham muu quan ly cac hoat dong quan tric phéng xa méi trudng trén dia ban
Thanh phé; phéi hop quan Iy cac hoat dong phat trién, tng dung ning lwong nguyén
tur theo quy dinh;

+ Hudng dan va t6 chic thuc hién co ché, chinh sach, cac thu tuc hanh chinh
d6i véi nhiém vu thudc linh vuc Nang lwgng nguyén tir duoc phan cap theo Nghi
dinh 133/2025/ND-CP ngay 27 thang 6 nim 2025 cta Chinh phu Quy dinh vé phan
quyén, phan cép trong linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé,
Phéi hop thuc hién hoat dong tham dinh thuc té trudc khi cip gidy phép thiét bi X-
quang chan doén trong y té.

+ Tham muu quan ly cac hoat dong dich vu su nghiép cong trong linh vuc néng
lurong nguyén tir, an toan bac xa va hat nhan trén dia ban Thanh pho.

+ Phéi hop voi cac co quan c6 lién quan xay dung ké hoach tmg pho su ¢d birc
xa va hat nhan, dién tip ung pho su co birc xa theo quy dinh; xu Iy su ¢ birc xa va
hat nhan trén dia ban Thanh phé; tlep nhén, thong bao va phol hop Véi cac co quan
co lién quan xac minh thong tin va to chuc tim kiém, xir 1y d6i voi ngudn phong xa,
vat liéu hat nhan, thiét bi hat nhan nim ngoai sy kiém soat.

+ Phoi hop véi don vi thu gom chat thai phong xa, nguon phéng xa phat hign
trén dia ban quan 1y ma khong xac dinh duoc chu so hitru; quan ly cac nguon phong
Xa tai Thanh pho theo quy dinh cua phép luat.

+ Huéng dan c4c to chirc, ¢4 nhan trén dia ban vé cac bién phap quan Iy chat
thai phong xa va nguon phong xa da qua st dung, thuc hién cac bién phap bao dam
an toan, an ninh khi phat hién nguon phong xa, vat liéu hat nhan, thiét bi hat nhan
nam ngoai su kiém soat.

+ Xay dung co so dir liéu vé an toan buc xa, an ninh ngudn phong Xa.

b) Trién khai va phéi hop trién khai trong cac Chuong trinh, Ké hoach, T6 cong
tég: do Thanh pho H6 Chi Minh ban hanh: Cac Chuong trinh, Ké hoach, Hoi dong,
T6 cong tac khac theo su phan cong cua Lanh dao S¢ va Trudng phong.

c) Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong phan cong.

4. Ong Phan Quéc Tuén, Phé Truéng phong

a) Phu trach cac mang cong viéc:

- Cong tac quan ly cong ngh¢ va phat trién thi tru’O’ng khoa hoc va cong ngh¢:
San giao dich cong nghé; Trién khai Pé 4an “Két ndi cac san glao dich cong ngh¢
ving Dong Nam Bo; xay dung va trién khai cac chuong trinh, dy 4n hd trg phat trién
thi trrong cong nghé.
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- Tham muu hoat dong chg cdng nghé va thiét bi, hoat dong két ndi nguon
cung, nguon cau cong ngh¢; hoat dong giao dich cong nghé, xuc tien chuyen giao
cbng nghg; trién 1am khoa hoc, cdng nghé va doi mai sang tao.

- Huéng din va to chac thuc hién co ché, chinh sach, cac tha tuc hanh chinh
vé: hoat dong chuyen giao cong ngh¢; t6 chtrc tham dinh hoic ¢ y kién cdng ngh¢
cua cac dy 4n dau tu; xac dinh dy an dau tu str dung cong ngh¢ lac hau, tiém an nguy
co gay 6 nhiém méi truong, tham dung tai nguyén; mot s6 nhiém vu thudc linh vuc
khoa hoc va cong nghé duoc phan cip theo Nghi dinh 133/2025/ND-CP.

- Huéng dan viéc thanh lap va cap gidy chiing nhan doanh nghiép khoa hoc
va cong nghé; theo dbi, kiém tra, tong hop tinh hinh, két qua hoat dong caa doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé, phéi hop véi cac co quan lién quan thuc hién co ché,
chinh sach vu dii, ho tro cua nha nude dbi vai doanh nghiép khoa hoc va cong nghé,
theo quy dinh cua phép luat;

- Tham muu ndi dung lién két ving.

b) Trién khai va phdi hop trién khai trong cdc Chuong trinh, K& hoach, T6 cong
tac do Thanh pho H6 Chi Minh ban hanh:

- Chuong trinh kich cau dau tu.

- Céc Chuong trinh, Ké hoach, Hoi dong, To cong tac khac theo sy phan cong
cua Lanh dao S¢ va Trudng phong.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong phan cong.
5. Ba Phan Thi Thuy Trang, Phé Truéng phong
a) Phu trach cac mang cong viéc:

- Huéng dan doanh nghiép nho va vira d6i mai cong nghé, ning cao ning suat
chat luong; hd tro td chirc, ca nhan d6i méi cdng nghé, thuong mai hda két qua
nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé, tim kiém céng nghé, nhap khau céng
nghé, lam cha cong nghé;

- Th1'1,c déy hoat dong trng dung tién bo khoa hoc - cong nghé, hoat dong thuc
day san xuat thong minh; danh gia trinh d9, nang luc cong nghé va xay dung dinh
hudng phat trien cong nghé theo quy dinh cua phap luat.

- Huodng din va té chuc thuc hién co ché, chinh sach tha tuc hanh chinh vé:
phat trién to chic trung gian, hd trg giai md cong nghé, xac nhan hang hoa cho phat
trién hoat dong wom tao, hd trg doanh nghiép nhan chuyén giao cong nghé, hd trg
t6 chizc KH&CN hoan thién két qua nghién ctiru khoa hoc va phét trién cong nghé;
hoat dong cdng ngh¢ cao, chang nhan doanh nghiép cdng nghé cao theo phan cap,
phan quyen xay dung co s¢ dit liéu, ha tang thdng tin vé céng nghé cao trong pham
vi tham quyen dugc giao; mot sé nhiém vu thude linh vuc khoa hoc va céng nghé
dugc phan cap theo Nghi dinh 133/2025/ND-CP.

- Cdng tac trién khai cac san pham cong nghé, cac nén tang cong nghé thudc
Danh muc cdng nghé chién lugc va san pham cdng nghé chién lIugc da dugc ban
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hanh. Hd tro doanh nghiép tai cac Khu cong nghiép, Khu ché xuat, Khu Cong nghé
Ccao.

b) Trién khai va phéi hop trién khai trong cac Chuong trinh, Ké hoach, T6 cong
tég do Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh: Cac Chuong trinh, Ké hoach, Ho1 dong,
T6 cong tac theo su phan cong cua Lanh dao S¢ va Trudong phong.

) Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Truong phong phan cong.

ITII. PHAN CONG NHIEM VU CAC CHUYEN VIEN THUQC PHONG
QLCN

1. Ba Nguyén Thi My Lé

Tham muu va trién khai cac ndi dung:

- Gop ¥, co ¥ kién cong nghé cac dy an dau tu.

- Trién khai thyc hién Quyét dinh s6 33/2023/QD-TTg ctia Thii tuéng Chinh
phu: Quy dinh h6 so, trinh tw, thu tuc thuce hién giam dinh chat lugng va gia tri may
moc, thi€t bi, diy chuyén cong nghé trong du an dau tu; cac nhi@m vu thudc linh vuc
Khoa hoc cdng nghé do phong phu traich dugc phan cap theo Nghi dinh
133/2025/ND-CP ngay 27 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu Quy dinh vé phan quyeén,
phan cap trong linh vuc quan Iy nha nudc caa Bo Khoa hoc va Cong nghé.

- Thuec hién cac hoat dong vé danh gia cong nghé, giam dinh cong nghé

- Trién khai cong tac truyép thong Nghi qu}fét s6 57-NQ/TW ngay 22 thang
12 nam 2024 cﬁavB(f) 7Chit}h tr; vé dot phé phat trién khoa hoc, cong nghé, do1 moi
sang tao va chuyén doi s6 quoc gia doi voi cac ndi dung thuge linh vuc do phong
phu trach; Theo doi, tong hop cac hoat dong lién quan trién khai Nghi quyét so 57-
NQ/TW.

- Phéi hop trién khai cac nhiém vy thudéc Chuong trinh Al.

- T6 chirc kiém tra, giam sat cac hoat dong thudc linh vuc dugc phan cong phu
trach.

- Thuc hién cong tac bao cdo dinh ky (bdo cdo tuan, thang, quy, nim), theo
doi viée luu trir ciia phong.

- Thuyec hién cac nhi€ém vu khac do Lanh dao Phong phan cong.

2. Ong Nguyén Hai Ding

Tham muu va trién khai cac noi dung:

- Gop ¥, co ¥ kién cong nghé cac du an dau tu

- Trién khai céc Quyét dinh cua Thu tudéng Chinh phu Quyét dinh sb

29/2023/Qb-TTg quy dinh hé so, trinh ty, thu tuc xac dinh dy 4n dau tu st dung
cong nghé lac hau, tiém an nguy co gy 6 nhiém mai truong, thim dung tai nguyén.

- Phat trién thi trudng céng nghé, hd trg nang cao ning luc céng nghé cho
doanh nghiép nho va vira.



- Theo ddi cac Hoi dong nganh.

- T6 chirc kiém tra, giam sat cac hoat dong thudc linh vuc dugc phan cong phu
trach.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Lanh dao Phong phan cong.

3. Ba Nguyén Thi M§y Trinh

Tham muu va trién khai cac ndi dung:

- Huéng dan thanh lap, trich va stir dung Quy phat trién KH&CN ciia doanh
nghiép.

- Huéng dan thanh lap va cap gidy ching nhan doanh nghi¢p KH&CN; hd tro
doanh nghiép tai cac Khu cong nghiép, Khu ché xuat, Khu cong nghé cao.

- Trién khai cac nhiém vu thuge linh vuc Khoa hoc cong ngh¢ do phong phu
trach duoc phan cap theo Nghi dinh 133/2025/ND-CP.

- Gop ¥, co ¥ kién cong nghé cac du an dau tu

- Doanh nghi€p cong ngh¢ cao; hoat dong img dung cong nghé cao.

- T6 chirc kiém tra, giam sat cac hoat dong thudc linh vuc dugc phan cong phu
trach;

- Trién khai cong tac thi dua khen thuéng; Cai cach hanh chinh, ISO; Theo
dd1, quan 1y cac van ban mat ctia phong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Phong phan cong.

4. Ong Nguyén Pirc Tinh

Tham muu va trién khai cac ndi dung:

- Quan ly hoat dong chuyen giao cong nghe; chimg nhan dang ky hop dong
chuyén giao cong nghé; tim kiém chuyén giao cong nghé tir nudc ngoai;

- Trién khai Quyet dinh sb 12/2023/QD-TTg vé cap Gidy chung nhan chuyén
giao cong ngh¢ khuyén khich chuyén giao; Quyét dinh s6 29/2023/QD-TTg quy dinh
hd so, trinh tu, tha tuc xac dinh du an dau tu sir dung cong nghé lac hau, tiém an
nguy co giy 6 nhiém mdi truong, thAm dung tai nguyén; cac nhiém vu thudc linh
vuc Khoa hoc cong nghé do phong phu trach duoc phan cap theo Nghi dinh
133/2025/Nb-CP

- Trién khai cac ndi dung lién quan san giao dich cong nghg, chuyen giao cong
nghg¢; cac chg cong nghé va thiét bi; trlen lim cong nghé thiét bi; phdi hop véi s,
ban, nganh trong t6 chtrc cac hoi cho/ trién 1am.

- GOpY, co Y kién cong nghé cac du an dau tu.
- Thuc day trién khai cac nhiém vy thuéc Chuong trinh A, chuyén doi sd.

- Tham muu, trién khai cac hoat dong hop tac quéc té, ndi dung lién két ving
thudc linh vuc do phong phu trach.
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- Theo doi nhiém vu cta céac trung tdm, don vi thudéc So¢: San giao dich
CN&TB, Techmart chuyén nganh.

- T6 chirc kiém tra, gidm sat cac hoat dong thudc linh vuc dugc phan cong phu
trach

- Thuc hién cac nhi¢ém vu khac do Lanh dao Phong phan cong.
5. Ong Nguyén Anh Khoa
Tham muu va trién khai cac ndi dung:

- Quan Iy hoat ddong ATBX va hat nhén, tmg dung btrc xa va dong vi phong
xa:

+ Tiép nhan khai bao hoat dong tién hanh cang viéc birc xa sir dung thiét bi X-
quang chan doan trong y t€, cap phép tien hanh cong viéc buc xa sir dung thiet bi X-
qguang chan doan, chirng chi nhan vién burc xa trong y té

+ Phéi hop trién khai cdc nhiém vu thudc linh vie Nang lugng nguyén tir dugc
phén cap theo Nghi dinh 133/2025/ND-CP.

- Trién khai dich vu cong truc tuyén, thi tuc hanh chinh; hd trg cong tac cai
cach hanh chinh, 1SO.

- T6 chirc kiém tra, gidm sat cac hoat dong thudc linh vuc dugc phan cong phu
trach.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Phong phan cong.
6. Ong Ping Phuéc Sang
Tham muu va trién khai cac ndi dung:

- Quan ly hoat dong ATBX va hat nhan, img dung buc xa va ddng vi phong
xa, dién tap tmg pho su co:

+ Tlep nhan khai béo, phébi hop trong hoat dong tlen hanh cong viéc brc xa st
dung thiét bi X- quang chan doan trong y té, cap phép tién hanh céng viéc buc xa su
dung thiét bi X- quang chan doan, chting chi nhan vién buc xa trong y té.

+ Trién khai cac nhiém vu thudc linh vire Nang lwong nguyén tir dugc phan cap
theo Nghi dinh 133/2025/ND-CP.

- Tham gia cac hoi dong dinh gi4 tai san.

- HO tro, khuyén khich, phat trién doanh nghiép, hop tac xa, kinh té tap thé,
kinh té tu nhén trong linh vuc KH&CN.

- Tham muu xay dung céc co so dit liéu thudc cac linh vuc do phong phu trach.

- T6 chirc kiém tra, giam sat cac hoat dong thudc linh vuc dugc phan cong phu
trach

- Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Lanh dao Phong phan cong.
7. Ong Tran Pinh Ngan
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Tham muu va trién khai cac ndi dung:

- Gop ¥, co ¥ kién cong nghé cac dy an dau tu.

- Thuc hién cac hoat dong vé danh gia cong nghé, giam dinh cong nghé.

- Trién khai céc Quyét dinh cua Thu tudéng Chinh phu Quyét dinh sb
29/2023/Qb-TTg quy dinh hd so, trinh tu, thu tuc xac dinh du an dau tu st dung
cong nghé lac hau, tiém 4n nguy co gy 6 nhiém moi trudng, thim dung tai nguyen;

cac nhiém vu thudc linh vire Khoa hoc cdng nghé do phong phu trach dwgc phan cap
theo Nghi dinh 133/2025/ND-CP.

- Huéng dan thanh lap va cap gidy ching nhan doanh nghi¢p KH&CN; hd tro
doanh nghiép tai cac Khu cong nghiép, Khu ché xuat, Khu Cong nghé cao

- Trién khai hoat dong hd tro ning cao ning luc cdng nghé cho doanh nghiép
nho va vira.
- C6ng tac trién khai cac san pham cong ngh¢, cac nén tang cong nghé thugc

Danh muc céng nghé chién luoc va san pham cdng nghé chién luge di dugc ban
hanh

- Theo ddi cac Hoi dong nganh.

- Tb chirc kiém tra, giam sat cac hoat dong thudc linh virc dugc phan cong phu
trach.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Phong phan cong.

8. Ong Tran Thanh Nam

Tham muu va trién khai cic noi dung:

- Gop ¥, co ¥ kién cong nghé cac dy an dau tu.

- Phéi hop quan Iy hoat dong chuyen giao cong ngh¢; chimg nhan dang ky hop
ddng chuyén giao cong nghé; tim kiém chuyén giao cong nghé tir nudc ngoai;

- Thuec hién cac hoat dong vé danh gia cong nghé, giam dinh cong nghé

- Trién khai Quyét dinh s6 12/2023/QD-TTg vé cap Gidy chirg nhan chuyén
giao cong nghé khuyén khich chuyén giao; Quyét dinh s6 29/2023/QD-TTg quy dinh
ho so, trinh ty, tha tuc xac dinh dy 4n dau tu st dung cong ngh¢ lac hau, tiém an
nguy co gdy 6 nhiém mdi trudong, thAm dung tai nguyén; cac nhiém vu thudc linh
vuc Khoa hoc cong nghé do phong phu trach duoc phan cap theo Nghi dinh
133/2025/ND-CP.

- Huéng dan thanh lap va cap gidy ching nhén doanh nghiép KH&CN; hd tro
doanh nghi¢p tai cac Khu cong nghi€p, Khu ché xuat, Khu Céng ngh¢ cao.

- Doanh nghiép cong nghé cao; hoat dong g dung cong nghé cao.

- Cdng tac trién khai c4c san pham cong nghé, cac nén tang cong ngh¢ thudc

Danh muc cdng nghé chién lugc va san pham céng nghé chién lugc di dugc ban
hanh
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- HO tro phat trién thi truong cong nghe Phdi hop trién khai cac ndi dung lién
quan san giao dich cong ngh¢, chuyen giao cong nghé; cac chg cong ngh¢ va thiét
bi; trlen 1am cong nghé thiét bi; phdi hop véi s, ban, nganh trong to chirc cac hoi
cho/ trién 13m

- Trién khai cac hoat dong thuc diy san xuét thong minh, hd trg doanh nghiép.

- Phéi hop trién khai cac hoat dong hop tac qudc té, ndi dung lién két ving
thudc linh vuc do phong phu trach.

- Theo ddi Chuong trinh Al

- T6 chirc kiém tra, giam sat cac hoat dong thudc linh vuc dugc phan cong phu
trach.

- Thuyc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Phong phan cong.

9. Ong Pham Ngoc Thai

Tham muu va trién khai cac ndi dung:

- Gop ¥, co ¥ kién cong nghé cac du an dau tu

- Trién khai Quyét dinh s6 12/2023/QD-TTg vé cap Gidy chimg nhén chuyén
giao cong ngh¢ khuyén khich chuyén giao; cac nhiém vu thude linh vuc Khoa hoc
cdng nghé¢ do phong phu trach dugc phan cap theo Nghi dinh 133/2025/ND-CP.

- Phdi hop trién khai cac ndi dung lién quan san giao dich cong nghg, chuyén
giao cong ngh¢; cac chg cong nghé va thiét bi; trién 1am cong ngh¢ thiét bi; phoi hop
vo1 s&, ban, nganh trong t6 chure cac hoi cho/ trién lam.

- Phdi hop quan Iy hoat dong chuyen giao cong ngh¢; chimg nhan dang ky hop
ddng chuyén giao cong nghé; tim kiém chuyén giao cong nghé tir nudc ngoai;

- Huong dan doanh nghiép nho va vira d6i mai cong nghé, ning cao nang suat
chét luong; hd trg td chic, ca nhan d6i méi cong ngh¢, thuong mai héa két qua
nghién cttu khoa hoc va phat trién cdng nghé, tim kiém céng nghé, nhap khau cong
ngh¢, lam cha cdng nghé

- Quan ly hoat dong ATBX va hat nhan, ing dung btrc xa va déng vi phong
Xa:

+ Quan ly hoat dong Cap phép tién hanh cong viéc buc xa st dung thiét bi X-
quang chan doan trong y té va trong cong nghiép.

~+ Quan ly cac hoat dong guan tric phong Xa mdi truong trén dia ban Thanh
pho; phoi hop quan ly cac hoat dong phat trién, ing dung nang Iugng nguyén tir theo
quy dinh

- T6 chirc kiém tra, giam sat cac hoat dong thudc linh vuc dugc phan cong phu
trach.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Lanh dao Phong phan cong.
10. Ong Tran Thanh Trung
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- Hudng dan thanh lap, trich va su dung Quy phat trien KH&CN ciia doanh
nghiép; trién khai hoat dong thuc day phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang
tao va chuyén di s6 thong qua viéc st dung Quy phat trién khoa hoc va céng nghé
cua doanh nghiép.

- Huéng dan doanh nghiép nhoé va vira d6i méi cong nghé, ning cao ning suat
chat luong; hd trg td chirc, ca nhan d6i méi cdng nghé, thuong mai hda két qua
nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé¢, tim kiém céng nghé, nhap khau céng
ngh¢, lam chu cdng nghé.

- Trién khai cac hoat dong thuc day san xut thong minh, hd trg doanh nghiép.

- H6 tro, khuyén khich, phat trién doanh nghiép, hop tac xa, kinh té tap thé,
kinh té tu nhan trong linh vuec KH&CN.

- Phdi hop trién khai cong tac truyén thong Nghi quyét s6 57-NQ/TW.

- Quan ly hoat dong ATBX va hat nhan, tng dung btrc xa va déng vi phong
Xa:

+ Tham muu t6 chic thuc hién cac quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dy &n
va cac bién phap d€ thuc day tng dung buc xa va dong vi phong Xa phuc vu phat
trien kinh té - xa hoi

+ Quan ly hoat dong Cap phép tién hanh cong viéc birc xa st dung thiét bi X-
quang chan doan trong y té, va trong cong nghiép.

+ Xay dung co so dir liéu vé an toan buac xa, an ninh nguén phong xa.

- T6 chirc kiém tra, giam sat cac hoat dong thudc linh vuc dugc phan cong phu
trach.

- Thuyc hién cac nhi¢m vu khac do Lanh dao Phong phan cong.
IV. QUY PINH VE QUAN LY VAN BAN MAT

Moi trwong hop giao, nhdn van ban mat (VBM) déu diege ghi chép, ky nhan va
ky tra vao “SO CHUYEN GIAO BI MAT NHA NUOC”

1. Truwong hgp VBM chi doc

- Lénh dao Phong nhan VBM tir Van phong S¢, but phé va qhuyén Chuyén
vién quan ly dang ky vao “SO PANG KY BI MAT NHA NUOC DEN”.

- Chuyén vién quan 1y chuyén VBM cho c4 nhan dugc giao xir 1y, ky nhan.

- Sau khi doc xong, C4 nhan dugc giao xur Iy chuyén tra cho Chuyén vién quan
ly, ky tra.

- Lanh dao Phong chuyén tra cho Vin thu S¢ (trudng hop VBM phai thu hoi).

2. Truwong hgp VBM soan VB tra loi
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- Lanh dao Phong nhin VBM tlr Vian phong S¢, cac phong/ don vi, but phé va
chuyen Chuyén vién quan ly dang ky vao “SO PANG KY BI MAT NHA NUOC
DE

- Chuyén vién quan 1y chuyén VBM cho cé4c c4 nhan duoc giao xtr 1y (ky nhén).

- Sau khi soan VBM tra 101, ¢4 nhan dugc giao xu Iy chinh chuyén cho Chuyén
vién quan 1y dang ky vao “SO PANG KY BI MAT NHA NUOC PI”.

- Céanhan dugce giao xur 1y 1ap ho so luu trit (gdm VBM dén va di) chuyén cho
Luu trr So.

- Trong qua trinh x&r Iy VBM, truong hop can 1ay y kién cac phong, don vi
trong S& hodc cac don vi ngoai So:

+ Ca nhan duoc giao xtr 1y soan vin ban ldy y kién (Phiéu giri ndi bo, cong
an, ...), trinh Lanh dao Phong ky.

+ Ca nhan dugc giao xtr Iy chuyén cho Chuyén vién quan 1y ding ky vao “SO
DANG KY BI MAT NHA NUOC DI”.

+ Céac van ban phan hdi tir phong, don vi trong va ngoai S6 dugc chuyén vién
quan 1y dang ky vao “SO PANG KY BI MAT NHA NUOC PEN” va chuyén VBM
cho cd nhan dugc giao xur 1y, ky nhan.

+ Viéc soan VBM tra 101, l1ap ho so luu trit duge thuc hién tuong tu tai tiét 3,
4 Khoan 2 Muc IV Thong bao nay.

V. QUY PINH VE GIAO VIEC VA THEO DOI THUC HIEN CONG
VIEC

1. Thong tin chung

- C6ng viéc cta phong QLCN duoc thyc hién va quan ly thong qua phan mém
Quan ly cdng viéc tai dia chi:

Https://qlcn.ict-hcm.gov.vn

- Cong viéc cua phong duoc chia lam 2 nhom:

+ Nhém codng viéc thuong xuyén: la cac céng viéc phat sinh theo chirc nang
nhiém vy cua phong (bao gom cac cong viéc lién quan dén bic xa an toan hat nhan
va tham dinh, ¢6 y kién cong nghé du 4n dau tu, thi truong cong nghé). Nhom cong
viéc nay dugc theo ddi thong qua du an Cong viéc phong QLCN trén phan mém.

+ Nhém cong viéc thyc hién chuong trinh, dé gn, du an: la cac cong V|¢p thudc
chuong trinh, dé én,’ du an duogc thuc hién theo Ké hoach cong tac nam, K& hoach
trien khai Nghi quyét 57 cua Sé va cac nhiém vu khac dugc Ban Giam doc So giao
cho phong. Nhém cong viéc nay dugc theo doi thdng qua cac du an riéng.

2. Quan ly céng viéc

a) Lanh dao phong phan céng xir ly cong viéc


https://qlcn.ict-hcm.gov.vn/
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- Budéc 1: Lanh dao phong tao van dé méi c6 kicu van dé 1a Cong vigc va
phan cong cho chuyén vién thuc hién. (O muc theo ddi chon nguwoi theo doi la Lanh
dao phong va cac thanh vién lién quan).

- Budc 2: Chuyén vién cap nhét trang thai (Dang tién hanh, Pa dwoc gidi
quyét, Pa bdo cdao), tién do va bao cdo két qua thuc hién.

- Budéc 3: Lanh dao s& cap nhat trang thai la Hoan tat d¢ két thic theo doi
cbng viéc. Truong hop néu cdng viéc duge danh gia 1a can boi sung ndi dung thi
Lanh dao phong cap nhat trang thai la Trd lgi, chuyén vién sé thuc hién lai Budc 2.

b) Giao viéc thdng qua bién ban hep:

- Bwéc 1: Thu ky cudc hop tao van dé méi c6 kiéu van dé 1a Cong viéc va
phén cong cho chuyén vién thuc hién ndi dung cong viéc duoc ghi nhan ¢ bién ban
cudc hop. (O muc theo dbi chon ngueoi theo doi la Lanh dao phong va cac thanh vién
lién quan).

- Budc 2: Chuyﬁn vién cap nhat trang thai (Pang tién hanh, Pa dwoc gidi
quyeét, Dd bdo cdo), tien do va bao cao két qua thuc hién.

- Budéc 3: Lanh dao s& cap nhat trang thai 1a Hoan tat dé két thic theo doi
cong viéc. Truong hop néu cong viéc duge danh gia 1a can boi sung ndi dung thi
Lanh dao phong cap nhat trang théi la Trd lgi, chuyén vién s¢ thuc hién lai Buac 2.

c) Chuyén vién quan ly cong viéc:

- Buwéc 1: Chuyén vién tao Vin dé méi véi kiéu van dé 1a Cong viéc tu thuc
hi¢n.

- Buwétc 2 Khi :[hu:c hién xong cdng viéc chuyén vién cap nhat tién d6 va trang
thai la Hoan tat dé két thac theo ddi cong viéc.

d) Hop va béo cao

Chuyén vién dugc phan céng du hop thuc hién béo cdo ndi dung cudc hop:

- Buwéc 1: Chuyén vién tao Vin dé méi véi kiéu van dé 1a Hep va béo céo.

- Bwéc 2: Chuyén vién nhap noi dung cudc hop va chon trang thai Pa bdo
cao.

- Buwéc 3: Lanh dao phong cap nhat trang thai Hoan tat.
3. Quy dinh vé soan thao va lwu trir tai liéu, viin ban

- Cactai liéu va van ban phai dugc theo doi va luu trir theo cac cong viéc dugc
phat sinh dugc dinh kém.

- Céc tai ligu, van ban lién quan dén nhiém vy thuong xuyén va nhiém vy theo
chuwong trinh, dé an, dy an dugc luu trit & muc Tai liéu.

4, Tfi’g ca cac nhiém vu trong tdm cia phong QLCN dwoc theo ddi théng
qua hé thong Quan ly cong viéc. (Dinh kem phu luc: Nhiém vu trong tam cua
Phong Qudn ly Céng nghé 6 thang cuoi nam 2025)
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Trong qua trinh thuc hi¢n, néu c6 nhitng van dé vudng mac, phat sinh can thiét

phai thay d6i, Lanh dao Phong QLCN s& xem xét diéu chinh, bd sung phi hop voi
tinh hinh thuc tién./.

Noi nhgn: TRUONG PHONG
- BGD (d¢ b/c);

- Céc phong, don vi truc thuoc So;
- Cbng chac phong QLCN;

- Luu: VT, QLCN

Ah—

Nguyén Minh Huan
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